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Iniciativa per al Desenvolupament Economic d' Alzira

INSTRUCCIONES DEL SERVICIO DE ORIENTACION LABORAL

Para el correcto funcionamiento del Servicio de Orientacion Laboral del
Departamento IDEA siga las siguientes instrucciones:

1. Recopile toda la documentacion necesaria para cumplimentar los datos
relativos a su formacion y experiencia (Titulo académico, certificados de
cursos realizados, diplomas, contratos de trabajo, tarjeta DARDE (Servef)
actualizada, DNI...).

2. Solicite su vida laboral para poder cumplimentar las fechas de alta y baja
de sus relaciones laborales. Este tramite puede realizarlo a través de:

» Llamada telefénica al 901 50 20 50. Debera aportar sus datos
personales y numero del documento nacional de identidad. La vida
laboral le sera remitida a su domicilio, aproximadamente, en 15 dias.

= Certificado de firma digital: Si tiene ya este Certificado, instalelo en
su ordenador, acceda a la web de la Seguridad Social y descargue el
informe una vez validado su Certificado. En caso de no poseer este
Certificado, solicitelo gratuitamente en la Oficina de la Fundacion del
Servicio Valenciano de Empleo (Plaza Casassus, 4 de Alzira) y siga las
instrucciones anteriores.

3. Rellene el formulario que le ha sido proporcionado en la Recepcién del
Departamento IDEA con los datos que ha recopilado.

4. Entregue el formulario cumplimentado y acompafelo con las fotocopias
de la documentacién cuya informacién se ha incluido en el curriculum.

5. Los técnicos del Departamento elaboraran su curriculum con toda la
informacion aportada y se le avisara tan pronto esté confeccionado.

6. Se le entregaran dos copias de su curriculum, una siempre debe
conservarla para poder hacer nuevas copias, el segundo puede entregarlo
en cualquier empresa si encuentra una oferta de trabajo.

7. Si dispone de una memoria USB, pen drive, puede llevarse su nuevo
curriculum para poder actualizarlo e imprimirlo en el futuro, ya que el
Departamento no guardara copia de su curriculum.
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FORMULARIO CURRICULUM VITAE

Ajuntament d'Alzira
Regidoria de Promoci6
Economica i Ocupacio

wn
Ll
—
<
=
O
72}
o
L
o
n
O
—
<C
o

NOMBRE

APELLIDOS

DIRECCION

POBLACION

FECHA DE NACIMIENTO

CODIGO POSTAL

D.N.I.

TELEFONOS

E-MAIL

F. ACADEMICA

TITULACION

CENTRO

POBLACION

FORMACION COMPLEMENTARIA

CURSO 1

CENTRO

HORAS

ANO

CURSO 2

CENTRO

HORAS

CURSO 3

CENTRO

HORAS

CURSO 4

CENTRO

HORAS




PUESTO 1

EMPRESA

PERIODO POBLACION

PUESTO 2

EMPRESA

PERIODO POBLACION

PUESTO 3

EMPRESA

PERIODO POBLACION

—
<
[
O
@
<
—
<
o
p=
i
[
i
a
>
]

PUESTO 4

EMPRESA

PERIODO POBLACION

PUESTO 5

EMPRESA

PERIODO POBLACION

OTROS (IDIOMAS, PERMISOS DE CONDUCIR, REFERENCIAS, DISPONIBILIDAD...).

OTROS DATOS DE INTERES
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