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PROTOCOLO DE REGISTRO DE LAS EMPRESAS

- Se podran registrar en la Agencia de colocacion 1000000004 todas aquellas

empresas de ambito Internacional a excepcidn de las ETT que guedan excluidas.

- Las ofertas pueden estar publicadas hasta un maximo de 3 meses a excepcidén de

puestos de dificil cobertura.

- Especificar datos minimos de la oferta: jornada, horario, salario vy tipo v duracion del

contrato, teléfono, mail y persona de contacto.

- Mantenernos informados sobre el proceso de seleccidn de nuestros candidatos.

- En caso de NO contratar a ninguno de los candidatos remitidos, contactar con la

Agencia de colocacién para continuar con el proceso de seleccion.

- Comunicar las contrataciones (persona, fecha de alta-fecha de baja y tipo de

contrato) para proceder a cerrar la oferta.

En el caso de contratar a personas paradas que hayan participado en los cursos o
programas formativos por el Ayuntamiento de Alzira, las empresas podran
beneficiarse del Programa de ayudas Formaplus con la obtencién de una tarjeta
electrdnica “Tarjeta de Alzira” por el importe de la ayuda concedida.

Mas informacidn en el siguiente enlace: http://www.idea-alzira.com/programa-formaplus
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¢Como puedo inscribirme como empresa?

Aqui puedes ver la pagina principal de nuestra pdgina web:

http://www.idea-alzira.com/

Debes acceder al PORTAL DE EMPLEO:

IDEA - INICIATIVA PER AL DESENVOLUPAMENT
ECONOMIC D'ALZIRA

XVllconcuns

DESCAPANATIEHE

sar18

TARDEO

O también puedes acceder directamente a través de ideaalzira.portalemp.com.

El registro es totalmente gratuito pero se necesita tener una actualizacién continua de los
datos.
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A continuacidn, accedes a BUSCO TRABAJADORES:

Una vez dentro de BUSCO TRABAJADORES empieza a rellenar todos los campos
del REGISTRO EMPRESA:

Ajuntament d'Alzira
Apencia de colocadon sutorizada r* 1000000004

Regisirate y accede Buscar cursas Buscar oferias de Ertrar
> = QT B
AGENCIA DE COLOCACION

»MNuestnos Sendcios | 2 ] l A |

e

»Requisitos para oferentes de emplap

»Requisites y obfigaciones pea
demandantes de emplec y formacan

- Pyudas 2 |z contratacan y \
Emprendeduarismo

shrilendes / /

» Horaro y losalizacion

»Movedades

»Tutoriales

T b o T
» Pregunias mas frecuentes

BUSCO EMPLED
+ Ezpacic del demandants de ocupacidn
e ULTIMAS OFERTAS
Fecha Oftr Estado oferts
25/022021 OPERARIO/A MANIPULADCR (»33% DI SCAPACIDAD) Abierta
2510212021 CARRETILLERO/A - EXPERIENCIA EN ERP- CARNET DE CAMION ¥ CAP Abierta
241092021 AGENTE COMERCIAL EXCLUSIVO DE SEGUROS—— Abisrta
240022021 OPERARIO/A CARPINTERIA METALICA— Abierta
241022021 SOLDADORES TIG- INOXIDABLE— (MARIANO ESCUDERO SL) Abierta
240122021 CONDUCTOR/A CARNET C— Abierta
2400272021 PEOM LIMPIEZA ViA PUBLICA- Abierta
241022021 TECNICO/A MANTENIMIENTO - EL ECTROMECANICO— Abierta
241022021 FARMACEUTICOIA TITULADO CON O SIN EXPERIENCIA. Abierta
24/022021 OPERARICIA DE PLANTA Abierta
Ver todas las ofertas
! Fechade  Fecha de

Mombre (ategora Bodo e =

mioo finalmcion
ERASMUS+ CUERPO EUROPEG DE LA SOLIDARIDAD Froyectos )
[VOLUNTARIADO EURQPEQ) Europeos EXESEIatn (I HE R L AR
ERASMUS+ TRAINING COURSES {CURSOS DE FORMACION  Proyectos )
Eh £l EXTRANIERO! - Presencial D1/012014 31122027
ERASMUS+ YOUTH EXCHANGES (INTERCAMBIOS Proyectos . -
JUVENILES EN EL EXTRANJERD) Europeos Presanciah U208 3202077
FPE OPERACIONES BASICAS DE COCINA020 Postelelay  Presencial

nsmo
FPE INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE JARDINES/2020  Agraria Presencial
Hradalariz
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Agoraa oo calaceadn auorasds 1 1000000004

Mnarns Sarisos

REGIST

0 EMPRESA

olwrarig cn -amploo

sibgacires far Lo £arspas mEfcanas ton esiaracn (] 160 aYsgatoron
sl - e DATOS DE ACCESD

e
Ry [r———
R rarengea ms i da Cores e gader, w1 raipeiie, Aeeris,
Lt %2 e JEE ECETNTG Ro S=eeEsale B CRIT SN MASELAESE S PAST Ssrnmmmer
peth
Howoy Doliaacdn
Bus pontracena: +

e O wacistrar in contrasats
Mowaistes
L cardresals fin du feoa- wnte 8y 2 cresiees ; debe i S por doens et
= Sinfruey lstey mayiu | sk
Tilarats

Frogusas mas mcionies

DATS S DE LA EMPRE 32

- i demandanic e Doupacén
= i [l Comertir domenio ds identise
= Pl COMDAE

WomEre pomarsiat &
Razon cocial:*

Fecha da Inksio de o aclivided: (i

Tamaio de @ soprece

Hum. de frahsjsdom:

CartificannG de saiiced:

DATDS DE CONTACTO

Vaarca ’

| iz =1

Farsone de contacko 1
St ECTIIME W

Homixe
apaitidoe
camo
Emad
Taigeona

Obearvanions

Farcons de contants £

SLLOTIONE b

ACERTACION DE CONDICIONE §

[ Mo juitio, gntiendo y cupeo i nallce ba BHAacand i 82

Regisirame

e

Una vez rellenados todos los campos, le das al botdn verde de REGISTRARME y
contindas con los siguientes apartados que te pide el portal.

Recibirds un correo de confirmacion al e-mail que has puesto de contacto tendras
que abrirlo y seguir los pasos para continuar con el proceso.
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Una vez hecho esto, tendras que acceder a ideaalzira.portalemp.com e identificarte

con tu usuario y contrasefia.

B casteliano [ valencia

Ajuntament d'Alzira

Agencia de colocacion autorizadgn® 1000000004

8 Registrate y accede a @ Buscar cursos Buscar ofertas de
& nuestros servicios empleo
AGENCIA DE COLOCACION
> Nuestros Servicios -".-'_“u[-\i Y

> Requisitos para oferentes de empleo

> Requisitos y obligaciones para

oo
demandantes de empleo y formacién ' #5ador

> Ayudas a la contratacion y \ ’ -
Emprendedurismo

> Incidencias / /

> Horario y localizacién

> Preguntas mas frecuentes

> Como inscribirse como demandante de

empleo @ ’ ‘ \/0 ’ ‘ —.'B?- ’

BUSCO EMPLEO BUSCO TRABAJADORES BUSCO FORMACION
B costomane BB viiencs
5 Buscar eursos Q zisp:—l_:;ofertasde =] Nueva oferta No olvides marcar e| campo
de EMPRESA en el acceso.
[B= MI PANEL
s caos ACCESO AL SERVICIO
* Mis ofertas

AGENCIA DE COLOCACION ; Demandants

Nuestros Servicios
Email

Requisitos para oferentes de empleo

Requisitos y obligaciones para Contrasena | ..

demandantes de empleo y formacion =
Acceder Recordar la contrasefia

Ayudas a la contratacion y
Emprendedurismo F 2
e S| TODAVIA NO TIENES UNA CUENTA PUEDES REGISTRARTE HACIENDO CLICK EN EL BOTON DE DEBAJO
Horarioy localizacion

Novedades

Tutoriales

Pregunias mas frecuentes

- Espacic del demandante de ccupacion

* Informacion COVID-19
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Ahora hay que ir a MI PANEL/ MIS DATOS y cumplimentar cada uno de los apartados con toda

la informacion.

5 Buscar cursos Q Buscar
¥

.
e

Ml PANEL
Mis datos

Mis ofesrtas

AGENCIA DE COLOCACION

MNusstros Servicios

Requisitos para oferentss d= empleo

Requisitos y obligaciones para
demandantes de emplen y formacidn

Ayudas = la contratacion y
Emprendedurisma

noidencias
Hararia y locafizacidn
MNovedades
Tutoriales
Preguntas mas frecuentss
* Espanio del demandants de ocupacion

* Informacion COVID-10

W

Ajuntame nt d'Alzira

MIS DATOS EMPRESA

i INICE> > MIS DATOS

Los campos con i *ys0n
DATOS DE ACCESO
Su e-mail: * T

Cambiar la contrasena

DATOS DE LA EMPRES. .

CiF:* BB62461157
Nombre comergial: = T
Razdn social: *

Fecha de inicio de 12 actividad: |

Sector CNAE:- *

Descripeion de  la  actividad -
desarrollada

Tamafio de la empresa: | KQUEL B

Niim. de trabajadores: Vaiibizal e

Certificados de calidad:

DATUS DE CONIACTO
Domicilio *
Nimero: * .
Cadigo postal*:
Provingia: *

Localidad

Teléfono®:

Fax:

Weh:

Mujeres | 10

1 Cots Catalanes

sam suyo ue Vallés

wawWLDdoumet.com

Rellena los DATOS DE LA
EMPRESA'Y DE CONTACTOy

no olvides mantenerlos
actualizados.

lades relacionadas con elaseso ~

£

ek (DETTASE L e ORES) hd

Persona de contacto 1
Nombre
LTI |

Apellidos i

Cargo

Email

ey v | ekl D

[ —— ]

Teléfono

Observaciones

Persona de contacto 2

Nombre
Apeliidos L
Cargo
Email

Teléfono

Observaciones

COMUNICACIONES:

SELECTIONE...

Deseo recibir comunicaciones por parte del centro

Guardar los cambios
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Mis ofertas

Una vez creado el perfil, debemos publicar las ofertas, para ello, iremos a MI PANEL/
MIS OFERTAS. Para realizarlo, pulsaremos el botén Nueva oferta que aparece abajo.

A,
&

Ajuntamént d'Alzira

@ Buscar cursos. Buscar ofertas de ;=! MNueva oferta
emplen =

MIS OFERTAS

¥Mis datos & INICED > MIS DFERTAS

*Mis oferias

Ahora ya puede crear la oferia de e |sado el boton Mueva oferta que aparece abajo o |a opcien Publicar una
5 oferta de empleo que apa perior
mucieuis DE COLOCACION w
» Muestros Servicios
» Riequisitos pars oferentas de emplen Nombre Fecha Estado Actiones

» Requisitos ¥ obligaciones para
demandanies de empleo y formacan

» Ayudss a |3 contratacion y
Emprendedurisma

neoldencizs
Horario y locakzacion
» Novedades
» Tutoriales
Preguntas mas frecuentiss
* Espacig del demandants de ocupacidn

+ Informacion COVID-18
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Rellenar todos los campos: DATOS GENERALES, DATOS DE CONTACTO, OCUPACIONES
SOLICITADAS, FORMACIONES REGLADAS, CARNETS PROFESIONALES, CARNETS DE

CONDUCIR, IDIOMAS, CONOCIMIENTOS Y CURSOS Y OTROS REQUERIMIENTOS.

W

Ajuntament d'Alzira

@ Buscar curses Buscar ofertas de @ Nueva oferta

empleo

TS MI PANEL
» Mis datos

* Mis ofertas

AGENCIA DE COLOCACION

MNuestros Servicios
Requisitos para oferentes deemplao

Requisitos y obligaciones para
demandantes de empleo y farmaoon

Ayudas a la contratacion y
Emprendedurismao

Incidencias
s Horario y losalizapian
Movedades
Tutorisles
Preguntas mas frecuentes
* Espacio del dermandante de ocupacion

* Informacign COVID-18

MIS OFERTAS

G IMICHD > MIS OFERTAS

Los campos marcados. con aslerisco (*) son obligalorios

DATOS GENERALES

Titulo de la oferta: *

Sector CNAE: -
B Seleccione...

Tipo d trato: >
Lo S Seleccione...

Duracion estimada del contrato s

i | Selecoione..
Nomero de puestos; *

Nimero maximo de candidatos &
Faecha prevista del |

incorporacién |

Categoria profesional:

| selccione..
LUGAR PUESTO DE TRABAJO
Pais: * Espana
Provincia “alencia
Localidad Alzira
Caodigo postal:

Detalles del lugar de trabajo:

B costsumne B o

Indiqus, =i es ef caso, poligano ndustrisl u ofros defalles. 5/ es fuem de Ezpafiz. indique &f nombre

de Ia foeafidad de frabajo

Edai Desde: |

Tipo de jornada laboral: SELECCIONE.

DOhservaciones jornada:

Horaria:

10
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DATOS DE CONTACTO
Persana
Email
Teléfono

Carge del contacto

Ohservaciones del contacto

OCUPACIONES SOLICITADAS
Ocupacion de interés: *

Selecions bl
Experiencia minima Anis Meses
Dcupacion de interes: *

Selzctions. 5|
Experiencia minima Altiie, Meses
Deupacion de interes: *

Seleccione -
Experiencia minima i Meses
Ocupacion de interes: ©

Sgleccione -

Experiencia minima Afios | Keses

Ocupacion de interés: *
Selecrione -

Experiencia minima Afiis Messs

FORMACIONES REGLADAS

Grado formativo: s
race formative Seleccione.. =

Grado formativo: | . |
e sbinsiis Seleccione.. =

Grado formative =
Seleccione.. -

Grado formativo: i
Seleccione., v

Una vez rellenado, correctamente, los campos sefialados, en el Ultimo apartado, sobre
INFORMACION SOBRE LA PUBLICACION DE LA OFERTA sefialaremos el ESTADO, ya sea si
esta lista para ser publicada, para ser guardada o modificada. Finalmente ACEPTAMOS
Y GRABAMOS.

ACION SOBRE LA PUBLICACION DE LA OFERTA

| Englaboracan w |

Aceptar y Grabar

11
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1l. Seguimiento de las ofertas

Una vez publicada, el centro de IDEA recibird la oferta y se pondra en contacto con la
empresa para contrastar los datos y poder publicarla dentro del panel de IDEA.

Cuando la oferta esté publicada, podremos ir haciendo un seguimiento de la misma, asi
como volver a editarla, en caso de modificaciones, o cerrarla cuando hayamos
conseguido la o las persona/s para el puesto.

Las ofertas pueden estar

Ajuntament d'Alzira

. publicadas hasta un maximo

@ Buscar cursos Q

r oferias de t=] MNueva oferta
E "Ol

0

de 3 meses a excepcion de
puestos de dificil cobertura.

—— M Ao

Ahora ya puede crear la-oferta de empleo pulsado el boton Mueva oferta que aparece abajo o la opcion Publicar una
5 oferta de empleo que aparece &n el menu superior
AGENCIA DE COLOCACION
Muestros Servicios

Requisitos pars oferentes de empleo Nombre Fecha Estade Actiones

Requisitos y obligaciones para : R 250212021 Abierta
(

demandanies de empleo y formaoon

A i Editar | Ver ficha
¥ Ayudas 3 la contratacion y o402iz021 Abierta - -

Emprendedurisma

neidencizs ] ¢ cziozzozi Abissa ‘-_00

Horarno y locakzacion

Novedades 20/10/2020 Cemada BG

: Tutoriales
Preguntas mas frecueniss Ry Cenmie
* Espacio del demandante de ocupacion
02042018 Cerrada

* Informacion COVID-18

05103(2018 Gemata
G8/11/2018 Cerrada
311082018 Camrada
03/07I2018 Cemada

010372018 Ceradz
12N2201T Carada

281172017 Cerada Ver ficha

12
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IV. Lista de candidatos

A continuacion, se puede ver una lista de los candidatos/as que ha marcado como aptos/as.
Desde aqui puede acceder a descargar su curriculum y editar el resultado de la entrevista.

Curriculum
En la columna de curriculum, se podra ver dos opciones: GENERAL o ADJUNTADO.
El primero de ellos es el curriclum que se ha generado desde IDEA.

El segundo estara proporcionado por el/la persona.

it _i

Aiuntamel"lt d'Alzira

B costne B oienca

Agencia de colocacion sutarizada n® 10000GC004

a Buscar cursos Buscar ofertas de 15?! Nueva oferta [ ra—

emplen

Y MIS OFERTAS - CANDIDATOS

* Mis datos i INICID > MISIOFERTAS
» Miis ofertas ;
A confinuacion puede ver una lisla de los candidalosfas que ha marcado como aplosias. | puede acceder a

= descargar su curriculum
AGENCIA DE COLOCACION Edite el resulfade de la entrevista de cada candidato

+Nuesiros Sarvicios

\

OFERTA: OPERARIO/A CONSTRUCCION

» Requisitos pars oferentes de empleo

Requisitos y obligscionas para
demandanies de empieo y formacion

= 120212021 09:56:18 V
s Ayudasz 5 la contratacion y 5 Sinrespuesta

Emprendadunsmo e -

Editar

4 11:02/2621 16:34:52
noidencizs —at Seneral Sin respuests
Inscripcion web

Editar

» Horario y losatizacion

100022021 18:02:30
in: 30

Editar

Adjuntsdo Sin respuesia

E
5
i

+Novedades

> L IDIUZ1 LB General Sin respuesta Editar

E
i

»Praguntss mas frecuentes
23/02/2021 10:38:38.
Adjuntago Sin respuesia

ﬁ
i

* Espacio del demandants de ocupssion

ra
(=]
(2]
B
o

* Informmacis o 224011
nformacidn COVID-18 Adjuntado Sin respuests Editar

081022021 20:41:38

Insisincade Sanaral Sin respuesia

!

1810212021 16:20:2T7
o Adjuntado Sin respuesta Editar

E

1010202021 10:23:54

. General Sin respuesta Editar
Inscripcion web

10/02Z021 08:28:01

Adjuntad Sii Editar
Emviado sgencia gjuntado Sin respuesta
11102/2021 18:20:34 Edit
Adiurtsd o jar
Inscripcion weh djuntsdo Sin-respuesia

1410212021 11:25:30 7
i Adjurtado Sin respuesta Editar

Ver lodas mis ofertas

Ir a la ficha de la oferia

IE
2

13
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Resultados finales entrevistas

En la columna de EDITAR, podra proporcionar informacién sobre los resultados de las
entrevistas de cada candidato/a.

idea2s’

| =T

P
T

Ajuntament d'Alzira

Agencia de colocacion autorizada n® 1000006004

5 Busca Gursos {E::‘s;l:rr:ufeltas de E_:g Nueva oferta m
::ﬂ: ':" P, MIS OF ERTAS - CANDIDATOS

AGENCIA DE COLOCACION

Nuestros Servicios

Requisitos para ofefentes de empleo

Requisitos y obligaciones para
demandantes de empieo y formacitn

» Ayudas 5 1a contratzcién y
Emprendadurismo

neoidensias
» Horario y Ineatizacién

Novedades

Tutoriales

Preguntas mis frecuentes
* Espacio del demandante de ocupacion

* Informacion COVID-18

A continuacién puede ver una lista de los candidatos/as que ha marcado como aptos/as. Desde aqul puede acceder-a
descargar su curmiculum

Edite el resultado de la entrevista de cada candidala

OFERTA: OPERARIO/A CONSTRUCCION

12022021 0%:56:18
Enviado sgencia

1)

]
i

|

Esta informacién es
necesaria, ya que
ey w— oo proporciona a IDEA,
bty m— informacién sobre el
" — estado de la oferta y
resultado de la
_;,‘6_29_27 e, i seleccion del personal.
— | S———

'-”:25:30 B B S e Aduntada Sin respuests

Ir a la ficha de la oferta Ver todas mis ofertas
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En el caso de seleccionar RECHAZADO, se tendra que especificar los motivos, asi como
alguna observacidn que se quiera aportar.

@ Buscar cursos

empleo

= MI PANEL
»Mis datos

»Mis ofertas

AGENCIA DE COLOCACION

> Nuestros Servicios
» Requisitos para oferentes de empleo

»Requisitos y obligaciones para
d; de empleo y f

der

»Ayudas a la contratacion y
Emprendedurismo

> Incidencias

»Horario y localizacién

> Novedades

> Tutoriales

»Preguntas mas frecuentes

+Espacio del demandante de ocupacion

+ Informacién COVID-19

Buscar ofertas de

NP

Ajuntament d'Alzira

Agencia de colocacién autorizada n® 1000000004

ing—T

Fl Nueva oferta
i

OPERARIO/A CONSTRUCCIO

Fecha entrevista

Resultado

Motivo del rechazo:

Selecciong

Finalista, valorando

No acude a entrevista despues de concertada
No contactado/No coge el telefono

No cumple perfil

No le interesa la oferta )

No le interesa Ia oferia/No envio CV

NS/NC

Oferta cerrada

Aceptar y Grabar Otros

Observaciones internas

Los resultados pueden
ser:

- SIN
RESPUESTA

- RECHAZADO
- CONTRATADO

Por el contrario, si selecciona CONTRATADO, se tendrd que especificar el TIPO DE
CONTRATO Y FECHA DE INICIO DEL MISMO.

@ Buscar cursos Q Buscar ofertas de

empleo

B= MI PANEL
»Mis datos

> Mis ofertas

AGENCIA DE COLOCACION

> Nuestros Servicios
> Requisitos para oferentes de empleo

> Requisitos y obligaciones para
demandantes de empleo y formacion

>Ayudas a la contratacion y
Emprendedurismo

»Incidencias

»Horario y localizacion
»Novedades

> Tutoriales

»Preguntas mas frecuentes

+ Espacio del demandanie de ocupacion

+ Informacion COVID-19

Y

Ajuntament d'Alzira

Agencia de colocacidn autorizada n® 1000000004

s=| Nueva ofera
)

OPERARIO/A CONSTRUCCION

ABBA BOUBA OUMAR (26933574E

m

Fecha entrevista 17/02/2021

Resultado

Contratado

Tipo de contrato (SNE) SELECCIONE .

Fecha de inicio contrato | da/mmiyyyy

Observaciones intemas

Aceptar y Grabar

15
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V. Proceso finalizacidn

Finalmente, cuando ya se ha acabado el proceso de seleccion, pulsaremos el botén de
AVISAR DE QUE HE TERMINADO DE RESPONDER A LAS INSCRIPCIONES para que de esta
forma se envie un correo a IDEA, informando sobre la finalizacion de las inscripciones.

W

Ajuntament d'Alzira

@ Buscar cursos Buscar oferlas de |:= Nueva oferta
empleo (<]

E= M PANEL MIS OFERTAS - CANDIDATOS

> Mis datos Gl INICIO > MIS OFERTAS

>Mis ofertas
A continuacion puede ver una lista de los candidatos/as que ha marcado coma aptosias. Desde aqui puede acceder a

x descargar su curriculum.
AGENCIA DE COLOCACION
> Nuestros Servicios OFERTA: AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A CON FRANCES
» Requisitos para oferentes de empleo
Fecha/origen inscripcion Candidato Curriculum Estado

10/12/2020 11:02:43
2 Pr—

> Requisitos y obligaciones para
demandantes de empleo y formacion

i

+Ayudas a |a contrafacion y
Emprandedurismo 1511212020 19:20:10

Inscripcio

2
(=}
2
£
&

#Incidencias
2811272020 11-15:25

» Horario y localizacién Inscripcion web Adjuntado

= Novedades 07/01/2021 14:07:26

# Tutoriales

» Preguntas mds frecuentss Ir a la ficha de la oferta_l_Ver iadas mis ofertas
*+ Espacio del demandante de ocupacidn
( Avisar de que he terminado de responder a las inscripciones
+ Informacién COVID-19

16



